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Prezydent Miasta Lublin

Regulamin Programu ,,Sezon Lublin 2021”

§1
DEFINICJE POJEC
llekro¢ w Regulaminie Programu ,Sezon Lublin 2021” jest mowa o:
1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Programu ,Sezon Lublin 20217;
2) Programie — nalezy przez to rozumie¢ Program ,Sezon Lublin 20217,

3) Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Lublin, w imieniu ktérej dziata Biuro
Rozwoju Turystyki Urzedu Miasta Lublin z siedzibg w Lublinie 20-609, Filaretow 44;

4) Ofercie — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie bedace przedmiotem formularza ofert,
mieszczgce w swoim zakresie zaréwno zadanie jak i dziatania przygotowujgce do jego
realizacji;

5) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, wyposazong w zdolnos¢ prawng,
sktadajgcg Oferte w ramach Programu;

6) Podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, wyposazong w zdolnos¢ prawnag, ktéra
przeszta pomysinie procedure doboru Podmiotéw do Programu, wyrazita che¢ wziecia
udziatu w Programie, zaakceptowata warunki Regulaminu oraz zawarta Umowe lub
Porozumienie;

7) Komisji Programowej — nalezy przez to rozumie¢ zespot niezaleznych ekspertéw ztozony
z profesjonalistow i pasjonatéw: specjalistow turystyki, kultury, sportu oraz marketingu
terytorialnego i marketingu marki, ktéry po zapoznaniu sie ze strategig Marki Lublin oraz
opisem zgtoszonych Ofert, dokona weryfikacji Podmiotéw zainteresowanych udziatem
w Programie;

8) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilno-prawng dotyczgcg uczestnictwa
w Programie ,Sezon Lublin 2021” zawartg pomiedzy Organizatorem a Podmiotem niosgca
za sobg zobowigzania finansowe;

9) Porozumieniu — nalezy przez to rozumie¢ porozumienie dotyczgce uczestnictwa
w Programie ,Sezon Lublin 2021” zawarte pomiedzy Organizatorem a Podmiotem, ktére
nie niesie za sobg zobowigzan finansowych.
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§2
POSTANOWIENIA OGOLNE
Regulamin okresla zasady organizacji Programu oraz warunki uczestnictwa i wspotpracy.
Uczestnictwo w Programie jest dobrowolne i rbwnoznaczne z akceptacjg Regulaminu.

. Podmiot Programu nie moze byc¢ jednoczes$nie pracownikiem Urzedu Miasta Lublin.

§3
CEL PROGRAMU

. Celem Programu jest przyblizanie dziedzictwa kulturowo-historycznego miasta Lublin oraz

oferty atrakcji turystycznych, jak rowniez budowanie efektywnych form wspotpracy
tworzonych przez srodowiska zaangazowane w rozwdj turystyki w miescie. Bogaty
program wydarzenia tworzony jest przy udziale lokalnych partneréw, ktérzy w drodze
zgtaszania imprez przedstawiajg swoje propozycje odnoszgce sie do Programu Produktow
Turystycznych wskazanych w Strategii Rozwoju Turystyki Miasta Lublin do 2025 roku.

. Organizator zastrzega sobie prawo odwotania Programu z waznych przyczyn,

w szczegolnosci w zwigzku z ograniczeniami lub obostrzeniami zwigzanymi z epidemig
COVID-19.

§4
UPRAWNIENI WNIOSKODAWCY
Udziat w ramach Programu moga wzig¢ nastepujgce Podmioty, dziatajgce na terenie miasta

Lublin:

1)
2)
3)
4)

5)

1.

samorzgdowe instytucje kultury;
organizacje pozarzadowe;
kos$cioty i zwigzki wyznaniowe oraz ich osoby prawne;

przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg wpisang do Centralnej Ewidencji
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub do Krajowego Rejestru Sgdowego;

osoby fizyczne.

§5
RODZAJE KWALIFIKUJACYCH SIE OFERT

W ramach naboru do Programu mozna zgtaszac¢ projekty, takie jak wydarzenia kulturalne,
realizowane na terenie miasta Lublin, spotkania, warsztaty, plenery, wystawy, koncerty,
dziatania performatywne, edukacyjno-animacyjne, interdyscyplinarne, spacery po miescie
Lublin, spacery z Przewodnikami Inspiracji, gry miejskie, questy, oprowadzania kuratorskie,
wizyty w instytucjach.



2. Realizacja zadan okreslonych w ust. 1 powinna uwzglednia¢ udziat oséb ze szczegdlnymi
potrzebami, w rozumieniu ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegdblnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062).

3. W ramach Programu Organizator nie finansuje: srodkéw trwatych, nagran audio-wideo,
wydawnictw zwartych, aplikacji mobilnych.

§6
WYMAGANIA FORMALNE | FINANSOWE DLA ZADANIA
1. Realizacja zadania odbywa sie na terenie miasta Lublin w roku 2021.

2. Termin rozpoczecia i zakohczenia realizacji zadania okresla sie od 21 maja do 15 wrzeénia
2021 roku.

3. Jeden Whnioskodawca ma prawo ztozy¢ 2 wnioski w naborze.

4. Organizator zakfada realizacje Umowy w wysokosci 100% wnioskowanego budzetu
zadania, przy czym maksymalna kwota wnioskowana to 10 000,00 ztotych brutto.

5. Organizator zastrzega sobie prawo do negocjacji kosztow zgtoszonej Oferty.

6. W przypadku podpisania Umowy z Podmiotem, Organizator zobowigzuje sie przekazac
kwote za realizacje zadania w jednej transzy.

7. Po akceptacji przez Organizatora sprawozdania przestanego do Organizatora w terminie 7
dni roboczych od daty zakonczenia realizacji Oferty, Podmiot wystawia rachunek lub
fakture do Umowy na podstawie ktérych zostanie zrealizowana ptatnosé.

8. Ptatno$¢ zostanie przekazana na konto Podmiotu wskazane w Umowie, w terminie 7 dni od
daty wptywu prawidtowo wystawionego dokumentu ksiegowego.

9. W przypadku Wnioskodawcéw bedacych osobami prawnymi, jednostkami organizacyjnymi
nieposiadajgcymi osobowosci prawnej wyposazonymi w zdolnos¢ prawng lub
przedsiebiorcami, ktérych Oferty przeszly pozytywng ocene zostanie podpisana Umowa
wspotpracy na realizacje zgtoszonej i zaakceptowanej Oferty.

10.W przypadku Whnioskodawcow bedgcych osobami fizycznymi nieprowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej, zostanie podpisana Umowa zlecenia na realizacje zgtoszonej
i zaakceptowanej Oferty.

11.W przypadku wszystkich Wnioskodawcéw, ktorzy ztozyli Oferty nieniosgce za sobg
konsekwencji finansowych, a ktérych Oferty przeszty pozytywng ocene zostanie podpisane
Porozumienie na realizacje zgtoszonej i zaakceptowanej Oferty.

12.W Programie nie mozna sktada¢ Ofert, ktére sg realizowane przez Wnioskodawce
w ramach innych Programéw Gminy Lublin.

13. W preliminarzu kosztow Wnioskodawca moze uwzgledni¢ wytgcznie koszty niezbedne do
poniesienia w zwigzku realizacjg Oferty.

14. Sktadajgc wniosek do Programu, Whnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez
Organizatora podmiotom trzecim ztozonej dokumentacji — w celu realizacji obowigzkow
wynikajgcych z zapiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji
publicznej (Dz. U. z 2020 . poz. 2176).



§7
TERMINY | TRYB NABORU OFERT

. W ramach Programu przewiduje sie przeprowadzenie jednego naboru wnioskow do dnia
30 kwietnia 2021 roku do godz. 15:30.

. Ogloszenie o naborze wraz z kompletem dokumentéw Organizator zamieszcza na stronie
internetowej (www.miastoinspiracji.lublin.eu).

. Whnioskodawcy zobowigzani sg do wypetnienia formularza Ofert w wersji elektronicznej
poprzez uzycie linku i przestanie go przez system SurveyMonkey w terminie okreslonym w
ust. 1.

. Tres¢ Formularza Ofert stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Na etapie naboru, Wnioskodawcy nie sg zobowigzani do skfadania jakichkolwiek
dokumentéw w formie papierowe.

. Wnioskodawcy mogg przesta¢ w trakcie obowigzujgcego naboru korekty i uzupetnienia do
Ofertly, poprzez ponowne wypetnienie formularza Ofert, o ktérym mowa w ust. 3.

. Program nie przewiduje trybu odwotawczego.

§8
TRYB OCENY OFERT

. Nieuwzglednienie w Ofercie wymogow okreslonych w Regulaminie jest btedem formalnym
i skutkuje odrzuceniem Oferty.

. Oferty rozpatrywane sg w dwoch etapach:

1) oceny formalnej, dokonywanej przez Biuro Rozwoju Turystyki, ktéry polega na
stwierdzeniu, czy dana Oferta nie zawiera btedow formalnych;

2) oceny punktowej, dokonywanej przez Komisje Programowg, ktéremu podlegajg Oferty
niezawierajgce btedéw formalnych.

. Ocenie punktowej nie sg poddawane Oferty, w ktérych stwierdzono co najmniej jeden
z ponizszych btedéw formalnych:

1) ztozenie Oferty przez Wnioskodawce nieuprawnionego;

2) podanie btednego numeru NIP lub REGON,;

3) podanie btednego numeru PESEL,;

4) ztozenie Oferty w liczbie przekraczajgcej limit okreslony w § 6 ust. 3;

5) ztozenie Oferty poza systemem wskazanym w § 7 ust. 3;

6) ztozenie niekompletnej Oferty;

7) niezgodnos$c¢ Oferty z zakresem kwalifikujgcym ustalonym w Regulaminie;

8) niezgodnos¢ terminu realizacji Oferty z obowigzujgcymi terminami rozpoczecia
i zakonczenia realizacji Programu okreslonymi w Regulaminie;

9) nieuwzglednienie w Ofercie wymogdw okreslonych w Regulaminie.



9.

Oferty, ktére przeszlty pozytywnie ocene formalng, poddawane sg ocenie punktowej
w oparciu o kryteria okreslone w §9.

. Ocena kazdej Oferty jest dokonywana przez Komisje Programowg w skali od 0 do 100

punktéw, przy czym:
1) ocena organizacyjna jest dokonywana w skali od 0 do 30 punktéw;
2) ocena merytoryczna i ocena spoteczna w skali od 0 do 70 punktow.

. Komisja Programowa sktada sie z przedstawicieli komorek organizacyjnych Urzedu Miasta

Lublin powotywanych zarzgdzeniem przez Prezydenta Miasta Lublin.
Pracami Komisji Programowej kieruje Przewodniczacy.

. Przewodniczgcy Komisji Programowej zwotuje posiedzenie robocze, zawiadamiajgc o nim

cztonkéw Komisji Programowej co najmniej na 2 dni przed wyznaczonym terminem. Dla
waznos$ci posiedzenia wymagana jest obecnosci przynajmniej potowy cztonkdw Komisji
Programowej.

Kazda Oferta jest oceniana przez minimum trzech czionkéw Komisji Programowe;j.

10. Kazdy z cztonkoéw Komisji Programowej formutuje wtasng punktowg ocene Oferty. Oceny

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

kazdego cztonka Komisji Programowej sg zapisywane na karcie oceny.

Po skompletowaniu indywidualnych kart oceny punktowej dokonanej przez czionkow
Komisji Programowej wylicza sie srednig ocene dla kazdej Oferty (Srednia wyliczana jest z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku). Organizator sporzadza liste preferencji
Ofert.

Organizator opracowuje schemat podziatu srodkéw finansowych i przedstawia go do
zatwierdzenia Przewodniczacemu Komisji Programowe;j.

Na podstawie listy preferencji, w oparciu o schemat podziatu srodkéw, o ktérym mowa w ust.
12 Przewodniczacy Komisji Programowej podejmuje decyzje o wyborze Ofert.

Minimalna ocena uprawniajgca do wyboru Oferty wynosi 70 punktéw. W sytuacji, gdy
w danym naborze limit finansowy nie pozwala na dofinansowanie wszystkich wnioskéw
0 punktacji rownej lub wyzszej 70, Przewodniczgcy Komisji Programowej moze osobno dla
danego naboru zatwierdzi¢ podniesienie progu punktowego uprawniajgcego do wyboru
Oferty.

Ostateczng decyzje o wyborze Ofert podejmuje Przewodniczgcy Komisji Programowe.

Organizator nie pézniej niz do 10 maja 2021 roku ogtosi wykaz Ofert rozpatrzonych
pozytywnie na stronie www.miastoinspiracji.lublin.eu.

Organizator drogg elektroniczng przekazuje Wnioskodawcom informacje na temat
rozpatrzenia ztozonych przez nich wnioskéw nie pdzniej niz do dnia 13 maja 2021 roku.

Oferty przestane po uptywie terminu danego naboru okreslonego przez niniejszy
Regulamin nie beda rozpatrywane.



§9

KRYTERIA OCENY OFERT
Komisja Programowa ocenia zgtoszone Oferty i przyznaje punkty zgodnie z ponizszymi
kryteriami.

KRYTERIUM: OPIS: PUNKTACJA
Spojnos¢ i oryginalnos¢ koncepcji zadania,

OCENA zrozumiata i atrakcyjna forma  przekazu,

MERYTORYCZNA profesjonalizm [ doswiadczenie 0s0b 0-35

zaangazowanych w merytoryczng realizacje

Oferty.

Wyréwnywanie szans w dostepie do kultury,
wykorzystanie potencjatu  kulturowego, wiezi
OCENA lokalnych i relacji z réznymi spotecznosciami,

przemyslany i adekwatny do planowanych dziatan
SPOLECZNA dobdér grupy docelowej odbiorcow  Oferty, 0-35
uwzglednienie mozliwosci udziatu w zadaniu oséb
ze szczegblnymi potrzebami, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami,
w tym osobom z niepetnosprawnosciami.

OCENA Realno$¢  przedstawionego  budzetu oraz 0-30
ORGANIZACYJNA adekwatnos¢ do przewidywanych efektow,
realno$¢ przedstawionego harmonogramu,
dodwiadczenie  wnioskodawcy w  realizacji
projektow kulturalnych [ edukacyjnych,
dotychczasowa wspétpraca z organizatorem,
wtym terminowe i prawidlowe rozliczenie
zrealizowanych Ofert.




§ 10
ZOBOWIAZANIA PODMIOTU | WARUNKI ROZLICZENIA OFERTY

Organizator przygotowuje Umowe lub Porozumienie. Przygotowana przez Organizatora
Umowa lub Porozumienie jest przesytane do Podmiotu w formie elektronicznej (plik PDF)
celem podpisania. Wz6r Umowy stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wzér
Porozumienia stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Podmiot jest zobowigzany dostarczy¢ na adres Biura Rozwoju Turystyki Urzedu Miasta
Lublin podpisane dwa egzemplarze Umowy.

Podmiot zobowigzany jest do zachowania catkowitej zgodnosci kosztéw realizowanych
w ramach Programu z wykazem kosztéw kwalifikowanych, ktéry stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

Podmiot jest zobowigzany do umieszczenia w materiatach promocyjnych
i informacyjnych dotyczgcych zadania oraz na swojej stronie internetowej, w przypadku
jej posiadania, informacji o uzyskaniu dofinansowania wraz z identyfikacjg graficzng
wskazang w Umowie.

W terminie 7 dni roboczych od daty zakonczenia realizacji Oferty, Podmiot jest
zobowigzany do rozliczenia Oferty na warunkach okreslonych w Umowie, w tym
w szczegolnosci do przestania podpisanego wilasnorecznie skanu sprawozdania,
zawierajgcego ocene jakosciowg zadania i osiggniete wskazniki rezultatow Oferty. Wzér
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Do sprawozdania nalezy zatgczy¢ w formie elektronicznej materiaty merytoryczne,
w tym dokumentacje fotograficzng, promociji i inne, ktére przewiduje Podmiot oraz
wejsciowki, pobrane od uczestnikéw wydarzenia, w celu potwierdzenia wskaznika liczby
0sOb uczestniczgcych.

W celu rozliczenia oferty Podmiot dotgcza do sprawozdania kosztorys powykonawczy.
Organizator nie wymaga dofgczania faktur i innych dowodéw finansowych
przedstawiajgcych wydatkowanie srodkéw od Organizatora.

Kosztorys powinien by¢ opatrzony datg i wkasnorecznym podpisem Podmiotu.

Ztozenie prawidtowo wypetnionego i kompletnego sprawozdania jest podstawg do
wyptaty srodkéw finansowych i rozliczenia Oferty.

10. Sprawozdanie wraz ze skanami niezbednych dokumentéw nalezy przestaé¢ droga

11.

12.

elektroniczng na adres: sezon@lublin.eu.
W przypadku, kiedy w wyniku weryfikacji sprawozdania, Organizator ustali, Zze
niezbedna jest korekta lub uzupetnienie sprawozdania, Organizator wystgpi droga
mailowg na adres wskazany w sprawozdaniu o dokonanie korekt lub uzupetnieh.
W przypadku takim Podmiot zobowigzany jest dokona¢ korekt lub uzupetnien
w terminie wskazanym przez Organizatora.

Komplet dokumentdéw niezbednych do ztozenia Oferty do Programu jest opublikowany
na stronie www.miastoinspiracji.lublin.eu


mailto:pawel.cienkiera@lublin.eu
http://www.miastoinspiracji.lublin.eu/

13. Niespetnienie warunkow, o ktérych mowa w ust. 5 6 moze by¢ podstawg obnizenia lub
anulowania catosci kwoty.

14. Podmiot jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom Organizatora.

15. Wszystkie Podmioty zobowigzane sa:

1) do stosowania przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 26 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych, RODO);

2) do stosowania przepiséw bezpieczenstwa;
3) do stosowania przepisow, wytycznych i ograniczen dotyczgcych epidemii COVID-19.



